
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ :  องค์การบริหารส่วนตำบลส้มป่อย  อำเภอโนนดินแดง   จังหวัดบุรีรัมย์ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลส้มป่อย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง รับชำระภาษี  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
6.  พื้นที่ให้บริการ: ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลส้มป่อย  อำเภอโนนดินแดง   จังหวัดบุรีรัมย์  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
8. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลส้มป่อย 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

-ไม่มี- 

 

ไม่มี องค์การบริหารส่วนตำบลส้มป่อย
222 หมู่ 2 ตำบลส้มป่อย อำเภอ
โนนดินแดง จังหวัดบุรีรัมย์ 31260 

กองคลัง 

 

9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่
ในการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆและที่ดินที่ใช้
ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
   1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนตำบลส้มป่อย) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ 
วิธีการชำระภาษี 
   2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา  และ
ข้อมูลที่ผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล 
   3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพื่อทำ
หน้าที่สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 



 
   4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็น
การทั่วไป  ณ   สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลส้มป่อยไม่น้อยกว่า   15  วัน 
   5.จัดทำ บัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  ปิดประกาศไว้  
ณ  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลส้มป่อย เพ่ือให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า  30  วัน  ปิดประกาศ
ภายในเดือน  พฤศจิกายน 
   6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกต้องของ
ข้อมูล ถ้าไม่ถูกต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน  
30  วัน นับแต่ผู้ได้รับคำร้องจากผู้เสียภาษี 
   7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุน
ทรัพย์ห้องชุด  ( ภ.ด.ส.4 )  ปดิประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์  ณ  สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบล
ส้มป่อย 
   8. ทำราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด จากสำนักงานธนารักธ์ที่มาคำนวณ
มูลค่าของทรัพย์สิน     
   9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที่ชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
   10. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือน  เมษายน  มีสิทธิผ่อนชำระภาษีได้ เงินภาษีขั้นต่ำตั้งแต่  
3,000  บาทข้ึนไปผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  
    งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 
    งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
    งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 
      หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธิ์ชำระ และต้อง
เรียกเก็บเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
   11.ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระ
พร้อมทั้งเบี้ยปรับ  ดังนี้ 
       11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือนพฤษภาคม เพื่อให้มาชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
       11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น  90  วัน ให้
ผู้บริหารท้องถิ่น  มีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี  แต่
ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
        11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน 
มิถุนายน เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 

12.  เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
12.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ  10  ของจำนวน

ภาษีค้างชำระ 



12.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของ
จำนวนภาษีค้างชำระ 

12.3  ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ  
40  ของจำนวนภาษีค้างชำระ 

เงินเพิ่ม เงินเพ่ิมร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น  1 เดือน                                       
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การเตรียมฐานข้อมูล
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

- การสำรวจข้อมูล
ที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 

- การจัดทำบัญชี
รายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้างและ
บัญชีรายการห้อง
ชุด 

- การจัดทำบัญชี
ราคาประเมินทุน
ทรัพย์ที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง 

- การคำนวณหา
มูลค่าฐานภาษี
ของที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 

- การแจ้งประเมิน
ภาษ ี

- การชำระภาษี 

210  กองคลัง 
อบต.ส้มป่อย 

(1. ระยะเวลา : 210 
วันนับแต่การเตรียม
ฐานข้อมูลที่ดินถึง
การรับชำระภาษี 
 2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ อบต.
ส้มป่อย 

      
 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 210 วัน 
 
 



14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้าน
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 
โฉนดที่ดิน
ใบอนุญาตปลูก
สร้างอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
พร้อมสำเนาเช่น
ใบทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชย์ 

- 1 1 ชุด - 

 
16. ช่องทางการร้องเรียน 
 ช่องทางการร้องเรียน   องค์การบริหารส่วนตำบลส้มป่อย  อำเภอโนนดินแดง  จังหวัดบุรีรัมย์  31260 

หมายเลขโทรศัพท์   0 4463 4530 
  

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
     1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  
     2. แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
 
 
 

 
 
 



 



            

        

 

 

 

แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 
ประจ าปีภาษ…ี……….………….. 

ชื่อผู้ขอรับประเมิน   ……..……………………. …………… โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ยื่นต้ังอยู่ที่ 
สัญชาติ 
.................. ................ 

อยู่บ้านเลขที่......................... ถนน, ตรอก, ซอย................................................................. 

ถนน…...... …….. ………… ตรอก, ซอย…….………….. ต าบล……………………………………………………… 
ใกล้เคียงกับ………………… ต าบล.................................... อ าเภอ................................................................................... 
อ าเภอ..................................... จังหวัด.................................  จังหวัด................................................................................. 

          เทศบาล…………………………….. 

ขอยื่นรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดินต่อ          ดังมีรายการต่อไปนี้ :- 
     องค์การบริหารส่วนต าบล    ปลวกแดง    . 

จ านวนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ 
ซึ่งได้แจ้งรายการในบัญชีฉบับนี้ 

รายการ หลัง ห้อง 

ตึก   

เรือน   

โรง   

ตึกแถว   
โรงเรือนแถว   

แพ   

อื่น ๆ   

 

ค าเตือนและค าแนะน า 
๑. ภาษีโรงเรือนและที่ดินนี้เรียกเก็บตามมาตรา ๑๙, ๒๐ แห่งพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 

๒๔๗๕ 
๒. ผู้ใดไม่ยื่นแบบแจ้งรายการต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ภายในก าหนดเวลาตามประกาศของพนักงานเจ้าหน้าที่มี 

ความผิดตามมาตรา ๔๖ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน ๒๐๐ บาท 
๓. แสดงรายการหรือให้ถ้อยค าเท็จ หรือน าพยานหลักฐานเท็จมาแสดง หรือโดยอุบายฉ้อโกง  หรือโดยวิธีการ 

อย่างหนึ่งอย่างใด เพื่อจะหลีกเลี่ยงการค านวณค่ารายปี แห่งทรัพย์สิน มีความผิดมาตรา ๔๘ ต้องระวาง 
โทษจ าคุกไม่เกิน ๖ เดือน หรือปรับไม่กิน ๕๐๐ บาท หรือทั้ง จ า ทั้ง ปรับ 

๔. ถ้าเปน็ผู้ท าการแทนผู้อื่นต้องมีใบมอบอ านาจตามกฎหมาย 
 

เลขที่รับ
.....................................
............. 
เลขประจ าต าบลที่
................................... 
เลขประจ าต าบล พ.ศ. 
ก่อนที่.................... 

 

 

ภ.ร.ด. ๒ 

ภ.ร.ด. ๘     เลขที่ 
.............. เล่มที่ 
............. 
ภ.ร.ด. ๑๒   เลขที่ 
..............เล่มที่ ............. 

 

 

27-03-

02 



อยูท่ี่

บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต. บาท สต.

-    -

ถนน, ตรอก,

 ซอย

ให้กรอกรายการละหน่ึงบรรทัด หรอืเว้นบรรทัด เดือนใดไม่มีผู้เช่าให้เขียน "ว่าง" ไว้ในช่องประจ าเดือนน้ัน หรอืใช้ในกิจการอย่างใดเขียนแจง้ไว้ให้ชัดเจน

หน้า  ๒

รวมท้ังปี

เลข

ล าดั

บท่ี

โรงเรอืน

หรอืสิง่

ปลกู

สรา้ง 

เลขท่ี

ค่าเช่าหรอืประโยชน์อย่างอ่ืนท่ีอาจเป็นตัวเงินได้ในปีท่ีลว่งแลว้ (พ.ศ. ..................................)

กรกฎาคม สิงหาคม กันยายน ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคมมกราคม กุมภาพันธ์ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน



หน้า ๓

รายการขอลดค่ารายปีหรือค่าภาษีโรงเรือน

กว้าง ยาว ช่ือเจ้าของ เลข เลข เลข ค่ารายปี ค่ารายปี ยอดเงิน

เมตร เมตร รายการ ระยะเวลา บาท สต. ไร่ งาน วา ท่ีดิน โฉนด ท่ีดิน ระวาง บาท สต. ปีก่อน ปีน้ี หกัลด

ข้าพเจ้าขอรับรองรายการที่แจ้งไว้ในแบบนี้ถูกต้องและครบถ้วนตามความเป็นจริงทุกประการ

ลงช่ือ..............................................................................................  ผู้รับประเมิน

วันที่  ...............................................................

ช่ือและต าบลท่ีอยู่
ของผู้ใหเ้ช่าช่วง 
หรือช่ือผู้เช่าคน
หลังสุดในปีท่ีแล้ว

รายการเงินอ่ืนใดที่เรียกเก็บจากผู้เช่า หรือ
ตกลงใหผู้้เช่าเสียใหผู้้อ่ืนนอกจากค่าเช่า (ดู

ค าอธิบายข้อ ๑๑)

เดือน วัน เดือน
เน้ือท่ีดิน

โรงเรือน

เหตุท่ีขอลด

ต้ังแต่ ถึง

วัน

วัน, เดือน, ปี
 ท่ีโรงเรือน
สร้างเสร็จ

เป็น
ตึก
ไม้

ช้ัน

ขนาด ค่าของสินค้า  (ดู
ค าอธิบาย ข้อ ๘)

ค่าของ
เคร่ืองจักรซ่ึง
ใช้ในการ

อุตสาหกรรม
ค่าเช่าปีละ

ท่ีดินซ่ึงใช้ต่อเน่ืองกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ

(ดูค าอธิบายข้อ ๑๓)

ค่าภาษี

รวมเงิน

ช่องน้ีส าหรับเจ้าหน้าท่ีกรอกเอง

ยอดเงินค่าเช่าท่ี
เจ้าของแจ้ง

ค าสั่งของคณะ
เทศมนตรี หรือ
กรรมการ......

ค าวินิจฉัย
ของศาล


